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关于印发《温州大学资助教师参加国际学术会议试行办法》的通知
各部门，各学院：

现将《温州大学资助教师参加国际学术会议试行办法》印发给你们，请遵照执行。

二○一二年四月五日
主题词：国际学术会议  资助  通知
	 温州大学校长办公室                     2012年4月5日印发


温州大学资助教师参加国际学术会议试行办法
为了建设高素质的师资队伍，提高教师国际合作与交流能力，扩大学校国际影响力，特制定本办法。 

第一条 学校设立资助教师出国（境）参加学术会议专项经费。资助对象为本校在编在岗的教学科研人员。原则上每年每人只能受资助1次。 

第二条 本办法所资助的国际学术会议一般应是本专业国际性学会的学术年会或国际性学会组织的多个国家参加的专题研讨会。 

第三条 申请资助参加国际学术会议者应具有相应的外语水平，能以大会工作语言宣读论文和进行学术交流，并提供以下材料： 

1.已被大会接受的论文（作品）或被邀请撰写论文、创作作品参会的证明（申请人应为第一作者或通讯作者，且论文或作品的第一署名单位为温州大学；如果通讯作者和第一作者均为我校教师，只资助1人参会）； 

2.国际学术会议的正式邀请函和相关日程安排； 

3.会议主办方邀请在国际学术会议上发言的函件； 

4.学院或部门领导签字同意的《温州大学教师参加国际学术会议申请表》。 

第四条 根据国际学术会议召开地域的不同，学校给予报销不同额度的往返国际机票，基本标准为：参加在亚洲国家或地区举办的国际学术会议最高资助往返国际机票款4500元人民币；参加在欧洲、美洲、非洲、大洋洲国家举办的国际学术会议最高资助往返国际机票款10000元人民币。

第五条 已经获得其他机构资助的参会者，学校不再重复资助。 

第六条 申请国际学术会议资助采取随时申报、集中审批的方式。申请者按本办法第三条的要求随时向外事处提交资助申请，外事处汇总符合条件的申请人信息后，于每月上旬组织学校相关职能部门（教务处、科技处、人文社科处）进行审议，审议结果报主管校领导审核后签署资助意见。
第七条 申请者须在参加国际学术会议后的1个月内, 撰写参会总结(一式两份)，填写《温州大学教师参加国际学术会议回校履行义务情况登记表》，举办1次与所参加的国际学术会议研讨内容有关的专题报告会。没有履行上述任务者，学校不予报销相关费用。 

第八条 报销国际机票款以国际机票款的发票、国际机票行程单为依据，报销审批时需向外事处提交本办法第七条的相关材料、会议收录论文和成果的复印件。 

第九条 参加国际性的艺术作品展览会，参照本办法予以资助。 

第十条 各学院应对参会人员提出明确要求，做到参会有任务、访问有成果、会后有考核、信息资源全面共享。

第十一条 参加国际学术会议且要报销费用的教师必须提前3个月到外事处办理因公出国手续。

第十二条 本办法自2012年4月1日起执行，由学校外事处负责解释。

附件1：温州大学教师参加国际学术会议申请表

附件2：温州大学教师参加国际学术会议回校履行义务情况登记表
附件1

温州大学教师参加国际学术会议申请表

	申请人
	
	性别
	
	出生日期
	   年   月   日
	照片
（一寸免冠）

	所在单位
	
	研究领域
	
	

	最后学历
	
	最高学位
	
	毕业学校
	
	

	行政职务
	
	专业技术职务
	
	

	外语水平
	
	是否有过出国学习经历
	
	

	国际学术会议名称
	中文：

	
	外文：

	被会议录用论文题目、作者排名（附相关材料）
	

	主办机构
	
	会议网址
	

	会议时间
	自   年  月  日至  月  日
	会议地点（国别、城市）
	

	被邀请出席会议
	□ 做大会报告   □ 小组宣读论文    □ 一般参加

	经费支出预算
	其中会务费：   ；住宿：    ；国际机票     ；国内机票         。

	有无其他机构申请资助
	□ 有（机构名称及资助额度：                    ） □ 无

	申请资助金额
	□ 人民币        元             □ 无需经费资助

	申请理由
联系电话：                              申请人（签字）    年    月    日

	所在学院初审意见：
院长（签名）：      

 年   月  日（公章）
	组织部意见（处级干部）：
负责人（签名）
                 年    月    日（公章）

	外事处审核意见
经办人（签字）：                         负责人（签名）   年    月    日

	主管校长审批意见
                   主管校长（签字）                      年    月    日


申请时须提交以下材料：①会议的背景资料；②会议征文通知；③论文录用函及全文；④会议邀请函
附件2

 温州大学教师参加国际学术会议回校履行义务情况登记表
	申请人
	
	所在单位
	
	照片
（1寸免冠）

	研究领域
	
	

	国际学术会议名称
	中文：
	

	
	外文：
	

	被会议录用论文题目、作者排名（附相关材料）
	
	

	主办机构
	
	会议网址
	

	会议时间
	自   年  月  日至  月  日
	会议地点（国别、城市）
	

	返校时间
	     年  月  日

	举办专题报告会情况

	报告会题目
	

	报告会时间
	
	报告会地点
	

	参会对象
	
	参会人数
	

	所在学院初核意见（是否已经举办专题报告会，是否收到参会总结）
                                    负责人（签名）       年    月    日（公章）

	外事处审核意见（是否收到参会总结）
                                    负责人（签名）       年    月    日


回国后须交齐以下材料：①会议日程表复印件；②作大会报告或小组宣读的论文全文；③以国际学术会议为背景的本人发言照片；④会议总结；⑤机票和会议注册费发票复印件。
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